表B.1.1

总监理工程师任命书

工程名称：                                                                                   编号：

	致：                                  建设单位 

       兹 任 命                    （监 理 工 程 师 注 册 号：                    ）为 我单 位 出 任                                           工程的项目总监理工程师。负责履行《建设工程监理合同》，主持项目监理机构工作。

附件：

监 理 单 位（盖章）：

法定代表人（签字）：

日期：         年        月        日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.1.2

监  理  日  志
工程名称：                                                                              编号：
	日期
	
	气象
	
	最高与最低气温
	

	施 工 部 位
	
	风     力
	

	当日施工主要内容：

	记录：

	总监审阅意见
	
	监理工程师
	


表B.1.3

编号： 

建设工程质量评估报告

单位工程名称： ____________________                                                                                                                                                                                                                                                       

监  理  单  位：                          （公章）             

说       明
1.本表一式三份，一份交建设单位，一份交施工单位，一份留存。

2.要求字迹清楚，用钢笔或墨笔填写，或用计算机打印。

3.建设单位在申请竣工验收备案时复印一份，加盖公章后交备案部门。

4.本表由监理单位填写。      
续表 
	工程名称
	
	工程地址
	

	面积/层数
	ｍ2/    层
	结构形式
	
	建筑高度
	米

	开、竣工日期
	
	工程造价
	万元

	建设单位
	
	勘察单位
	

	施工单位
	
	设计单位
	

	监理单位
	
	监理企业资质
	

	工程监理概况：

	项目监理人员及专业分工：

	监理过程中履行职责情况：


	进场材料、设备见证试验情况：

	检验批、分项、分部、单位工程质量预验收情况（程序、执行强制性条文、整改复查、验收结果）

	安全和功能性抽查检测情况：

	工地观感质量检查情况：


	设计变更、设计核定情况：

	质量事故（问题）处理情况：

	工程资料（施工、监理）核查情况：

	工程质量评估意见：

	项目总监理工程师签章：                              报告编写人签章：

单位技术负责人签章：

                                                                              年         月        日


表B.1.4
工  作  联  系  单

工程名称：                                                                               编号：

	致：

      事由：

内容：

发 文 单 位（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：     年   月   日


注：本表一式四份，项目监理机构、建设单位、施工单位及相关单位各一份。
表B.1.5

监  理  通  知  单

工程名称：                                                                               编号：

	致：                                        施工项目部

      事由：

内容：

项目监理机构（盖章）：

总/专业监理工程师（签字）：

日期：     年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.1.6

监 理 通 知 回 复 单

工程名称：                                                                         编号：

	致：                                      项目监理机构

我方接到编号为                       《监理通知单》后，已按要求完成了相关工作，请予以复查。

需要说明情况：

根据项目监理机构提出的要求，在接到通知单后，立即对通知单所提出的问题进行整改：

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：   年    月    日

	复查意见：

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师或专业监理工程师（签字）：

日期：     年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.1.7

见证单位及见证人员授权书
工程名称：                                                                       编号：
	致：                                      质量监督站

                                                                   试验室（检测中心）

     现委托—————————为—————————工程的见证单位，负责该工程的见证取样送样工作。

     具体见证人员如下：

     姓名__________ 签字手迹_________  见证人编号：（印章）__________

姓名__________  签字手迹__________ 见证人编号：（印章）__________

姓名__________  签字手迹__________ 见证人编号：（印章）__________ 

见证单位地址：

联系电话：

监理单位（建设单位）单位（盖章）：

日期：     年    月    日


表B.1.8

工程项目参建单位用章及相关人员签字备案表
	工程名称
	
	参建单位名称
	

	参建单位公章：
	项目部（机构）章：

	项

目

部（机   构）相

关

人

员

签

字
	职

务
	
	
	
	
	

	
	签

名
	
	
	
	
	

	
	职

务
	
	
	
	
	

	
	签

名
	
	
	
	
	


注：本表一式三份，建设单位、项目监理机构和上报单位各一份。
表B.2.1
工  程  开  工  报  审  表

工程名称：                                                                          编号：

	致：​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________建设单位

      __________________项目监理机构

我方承担的____________________工程，已完成相关准备工作，具备开工条件，特申请于_____年_____月____日开工，请予以审批。

附件：证明文件资料：

1.开工报告

2.施工现场质量管理检查记录

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审核意见：

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：

日期:    年   月   日



	审批意见：

建设单位项目部（盖章）：

建设单位项目负责人（签字）：

日期:    年   月   日




注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.2.2
工  程  开  工  令

工程名称：                                                                    编号：

	致：____________________施工单位

      经审查，本工程已具备施工合同约定的开工条件，现同意你方开始施工，开工日期:______年____月____日。

附件：工程开工报审表

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字，加盖执业印章）：

日期：     年    月    日




注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.2.3 

工  程  暂  停  令

工程名称：                                                                    编号：

	致：________________________________施工项目部

      由于__________________原因，现通知你方必须于____年____月___日_____时起，对本工程的_________________部位（工序）实施暂停施工，并按下述要求做好后续各项工作。

要求：

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：

日期：     年    月    日




注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.2.4
工  程  复  工  报  审  表

工程名称：                                                                          编号：

	致：_________________________项目监理机构

编号为__________《工程暂停令》所停工的______________部位，现已满足复工条件，我方申请于____年____月____日起复工，请予以审批。
附件：证明文件资料：

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审核意见：

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日



	审批意见：

建设单位项目部（盖章）：

建设单位项目负责人（签字）：

日期:    年   月   日




注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.2.5

工  程  复  工  令

工程名称：                                                                    编号：

	致：_____________________施工项目部
      我方发出的编号为__________《工程暂停令》，要求暂停施工___________的_________________部位（工序），经查现已具备复工条件，经建设单位同意，现通知你方于______年_____月______日______时起恢复施工。
附件：工程复工报审表

项目监理机构（盖章）：

：

总监理工程师（签字，加盖执业印章）：

日期：     年    月    日




注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份.
表B.2.6
施工进度计划报审表
工程名称：                                                                           编号：

	致：_________________________项目监理机构

我方根据施工合同的有关规定，已完成________________工程施工进度计划的编制和批准，请予以审查。

附件：1.施工总进度计划

          2.阶段性进度计划

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

     

	审核意见：

专业监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日



	审批意见：

项目监理机构（盖章）

总监理工程师（签字）

日期:    年   月   日




注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.1
施工组织设计（方案）报审表
工程名称：                                                                             编号：
	致：____________________________ 项目监理机构

我方根据有关规定已完成了____________________工程施工组织设计/（方案）的编制，并按规定已完成本单位的相关审批手续，并经我公司（项目）技术负责人审查批准，请予以审查。

附件：1.施工组织设计

          2.专项施工方案

3. 施工方案
施工项目部（盖章）：
项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审查意见：

专业监理工程师：
日期:    年   月   日

	审核意见：
项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：

日期:    年   月   日

	审批意见（仅对超过一定规模危险性较大分部分项工程专项施工方案）：
建设单位项目部（盖章）：

建设单位项目负责人（签字）：

日期:    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.2

工程材料、构配件、设备报验表

工程名称：                                                                                    编号：

	致：______________________________项目监理机构

我方于____年____月____日进场的拟用于工程__________________部位的_______________________，经我方自检合格，现将相关资料报上，请予以审查。

附件：1. 工程材料、构配件、设备清单

2.质量合格证明文件

3.原材料、构配件进场检验记录
4.设备开箱检验记录

施工项目部（盖章）：
项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审查意见：
项目监理机构（盖章）：

专业监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.3

施工控制测量成果报验表

工程名称：                                                                                    编号：

	致：______________________________项目监理机构

我方已完成（部位）_______________________的施工控制测量及放线工作，经自检合格，请予以查验。

附件：1. 测量人员资格证书
2.测量设备检定证书
3. 施工控制测量依据资料

4. 施工控制测量成果表
施工项目部（盖章）：
项目技术负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审核意见：

项目监理机构（盖章）：

专业监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.4

____________报审/报验表

工程名称：                                                                                    编号：

	致：______________________________项目监理机构

我单位已完成了_________________________工作，经自检合格，现将有关资料报上，请予以审查或验收。

附件：1. 分项工程（检验批、隐蔽工程）质量检验资料
2.施工试验室（检测机构）资质证明资料
3. 其他
施工项目部（盖章）：
项目技术负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审查或验收意见：

项目监理机构（盖章）：

专业监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.5

分部工程报验表

工程名称：                                                                              编号：

	致：_______________________ 项目监理机构

我方已完成__________________________分部工程施工，经自检合格，且其工程施工资料已按规定要求整理完毕，现将有关资料（见附件）报上，请予以审查、验收。

附件：1.分部（子分部）工程质量验收记录

          2. 分部（子分部）工程质量控制资料核查记录

          3. 分部（子分部）工程安全和主要功能抽样检测记录

          4. 分部（子分部）工程观感质量检查记录

          5.所含分项工程质量验收记录

          6.其他

施工项目部（盖章）：
项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	审查意见：
专业监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日

	验收意见：
项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字）：

日期:    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.6

单位工程竣工验收报审表

工程名称：                                                                              编号：

	致：_______________________ 项目监理机构

我方已按施工合同要求完成了__________________________工程施工，经自检合格，现将有关资料报上，请予以预验收。

附件：1. 单位（子单位）工程质量竣工验收记录

          2. 单位（子单位）工程质量控制资料核查记录

          3. 单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录

          4. 单位（子单位）工程观感质量检查记录

          5.其他

施工项目部（盖章）：
项目负责人（签字）:

日期:    年   月   日

	预验收意见：

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：

日期:    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.7
见证取样记录表

施工单位：                                                                    编号:
	工程名称
	
	委托单编号
	

	样品名称
	
	试件编号
	
	取样数量/代表数量
	

	取样部位/地点
	
	取样日期
	

	检测项目
	

	见证取样说明
	生产厂家：

规格型号：

表观质量：

	检测依据
	

	备      注
	

	见证取样和送检人员印章、签字栏
	取样人员
	见证人员

	
	
	


注：本表一式二份，项目监理机构、施工单位各一份。
表B.3.9

工程质量问题（事故）报告单

工程名称：                                                                   编号：
	致：____________________项目监理机构

      _______年_____月_____日____时，在________________________发生____________________________工程质量问题（事故），报告如下：

1.经过、后果、原因分析（初步调查现场结果或现场报告）

	2.性质

	3.造成损失

	4.应急措施

	5.初步处理意见：

施工单位（项目部）（章）：

项目负责人（签字）：

日期：     年   月    日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.3.10

工 程 质 量 整 改 通 知
工程名称：                                                                        编号：
	致：_________________________ 施工单位

经试验/检验表明__________________________________ 部位，不符合_________________________规定，现通知你方，要求：

附：试验（检验）证明

项目监理机构（章）：

总/专业监理工程师：
日期：      年     月    日


注：本表一式二份，项目监理机构、施工单位各一份。

表B.3.11

工程质量事故处理方案报审表
工程名称：                                                                       编号：
	致：_________________________ 建设单位

      _________________________ 项目监理机构

       _______年_____月_____日____时，在_______________________发生____________________________工程质量事故，已于_______年_____月_____日提出《工程质量事故报告单》，现报上处理方案，请予审查。

附件：1. 工程质量事故调查报告

          2. 工程质量事故处理方案

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：       年      月     日

	设计单位意见：

设计单位（盖章）：

项目负责人（签字）：

年    月    日 
	总监理工程师（建设单位项目负责人）批复意见：
项目监理机构（建设单位）（盖章）：

总监理工程师（签字）：

（建设单位项目负责人）

日期：     年    月    日


注：本表一式四份，项目监理机构、建设单位、设计单位、施工单位各一份。
表B.3.12

旁    站    记    录

工程名称：                                                                    编号：

	日      期
	
	天气
	

	施工单位
	

	关键部位或工序
	

	旁站开始时间
	
	旁站结束时间
	

	旁站的关键部位、关键工序施工情况：

	旁站时发现的问题及处理情况：

旁站监理人员（签字）：

日期：      年      月      日


注：本表一式一份，项目监理机构留存。

表B.3.13

监   理   巡   检   记   录
                                                              编号：
	工程名称
	
	检查日期
	

	施工单位
	
	监理单位
	

	检查项目：

	检查部位：

	检查数量：

	检查结果：

	处理意见：

项目监理机构（盖章）：

总/专业监理工程师（签字）：

日期：     年   月   日


注：本表一式一份，项目监理机构留存。

表B.3.14

施工试验见证取样汇总表
工程名称：                                         材料名称：                                      编号：
	序

号
	产地、
型号
	进场

数量
	进场时间

取样时间
	代表

批量
	使用

单位
	委   托

单编号
	检测报

告编号
	检测

结果
	不合格材料处 理 意 见
	取样员
	见证员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.本表按材料类别分别建立；
       2.本表由见证人填写；

       3.本表应与委托单位和检测报告相对应；

       4.本表在竣工时作为技术资料一并报质量监督机构审查。

         表B.4.1

工程款支付报审表
工程名称：                                                                     编号：

	致：_________________________项目监理机构

我方已完成了_____________________________工作，按施工合同约定，建设单位应在_____年_____月_____日前支付该项工程款共（大写）___________（小写：___________元）。现将有关资料报上，请予以审核。

附件：1.已完成工程量报表

          2.工程竣工结算证明资料

          3.相应的支持性证明文件和资料。

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：      年    月   日

	审查意见：

1.经审核施工单位应得款为：

2.本期应扣款为：

3.本期应付款为：

专业监理工程师（签字）：

日期：      年    月   日

	审核意见：
项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：

日期：      年    月   日

	审批意见：
建设单位项目部（盖章）：

建设单位项目负责人（签字）：

日期：      年    月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
      工程竣工结算报审时本表一式4份，项目监理机构、建设单位各1份，施工单位2份。
表B.4.2

工程款支付证书

工程名称：                                                                           编号：

	致：__________________________施工单位

根据施工合同约定，经审核编号为___________《工程款支付报审表》，扣除有关款项后，同意支付该款项共计（大写）_______________________，（小写：___________元），请按规定及时付款。

其中：1.施工单位申报款为：_________________
2.经审核施工单位应得为：_____________
3.本期应扣款为：____________________
4.本期应付款为：____________________
附件：1.工程款支付报审表及附件；

2.项目监理机构审查记录等。

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签名、加盖执业印章）：

日期：     年     月    日



注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.5.1

工程临时/最终延期报审表
工程名称：                                                                             编号：

	致_________________________项目监理机构

根据施工合同______________________________________条款，由于________________________原因，我方申请工期临时/最终延期___________（日历天），请予以批准。

附件：1.工期延期的依据及工期计算；

2.证明材料。

施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：      年    月   日

	审核意见：

       同意临时/最终延长工期___________(日历天)。工程竣工日期从施工合同约定的_____年_____月_____日延迟到_____年_____月_____日。

不同意延长工期，请按约定竣工日期组织施工。

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：

日期：      年    月   日

	审批意见：
建设单位项目部（盖章）:

建设单位项目负责人（签字）：

日期：      年    月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
表B.5.2

工    程    变    更    单

工程名称：                                                                         编号：

	致_________________________单位

由于____________________________________________原因，兹提出______________________________________工程变更，请予以审批。

附件：①变更内容；

                ②变更设计图；

                ③相关会议纪要；

                ④其他。

变更提出单位（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：        年    月    日


	工程数量增/减
	

	费用增/减
	

	工期变化
	

	施工项目部（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：        年      月      日
	设计单位（盖章）：

设计项目负责人（签字）：

日期：          年       月     日

	项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字）：

日期：         年      月      日
	建设单位项目部（盖章）：

项目负责人（签字）：

日期：          年        月     日


注：本表一式四份，项目监理机构、建设单位、施工单位、设计单位各一份。
表B.5.3

索赔意向通知书

工程名称：                                                                       编号：
	致：__________________________________

      __________________________________

根据《建设工程施工合同》____________条款的约定，由于____________事件且该事件的发生非我方责任所致。为此，我方向_____________________提出索赔要求。

附件：索赔事件资料

提出单位（盖章）：

项目负责人（签名）：

日期：      年     月     日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。

表B.5.4

费用索赔报审表

工程名称：                                                                         编号：

	致：__________________________项目监理机构
根据施工合同____________条款，由于___________________________等原因，我方要求索赔金额（大写）：_______________________________请予以批准。

索赔的详细理由：

附件：1.证明材料；

2.索赔金额的计算。

施工项目部（盖章）

项目负责人（签字）

日期：        年       月      日

	审核意见;
不同意此项索赔。

同意此项索赔，金额（大写）__________________________。

不同意或同意索赔的理由：

附件：索赔审查报告

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字、加盖执业印章）：
日期：         年       月      日

	审批意见：
建设单位项目部（盖章）：

建设单位项目负责人（签字）：

日期：          年       月      日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。

表B.6.1

分包单位资质报审表

工程名称：                                                                             编号：

	致：__________________________项目监理机构

经考察，我方认为拟选择的____________________（分包单位）具有承担下列工程的施工资质和施工能力，可以保证本工程项目按施工合同__________第_________条款的约定进行施工/安装。分包后，我方仍承担本工程施工合同的全部责任。请予以审查。

	分包工程名称（部位）
	分包工程量
	分包工程合同价

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合     计
	

	附件：1.分包单位资质材料

2.分包单位业绩材料

3.分包单位人员资格证书（含专职管理、特种作业人员上岗证件）。
4.分包单位管理制度

施工项目部（盖章）

项目负责人（签字）：

日期：      年      月      日

	审查意见：

专业监理工程师（签字）：

日期：      年      月      日

	审核意见：

项目监理机构（盖章）：

总监理工程师（签字）：

日期：     年      月       日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
